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كلية العلوم
وحدة المختبرات والسلامة

      
جاهزية المعامل والمختبرات
Lab's Readiness checklist

	القسم/Department             ................................              
	المشرف/ supervisor                    ................................                          

	رقم المعمل / Lab No.            ................................  
	الدور/ floor                                   ................................  

	التاريخ / Date                        ................................  
	التوقيع / Signature                      ................................  


                  
	العنصر 
	✓
	×
	لا ينطبق
N/A
	Guidelines

	المظهر العام   General Appearance                                                                                                                             

	1. بيانات المسؤول والجدول الدراسي واضحة عند مدخل المعمل. (مرفق)
	
	
	
	1- Lab technician data and class schedule are posted at the door entrance..( attached document)

	1. أرقام جهات الطوارئ عند مدخل المعمل .
	
	
	
	2- Emergency informations are posted at lab entrance door.

	1. المعمل نظيف خالي من الأتربة .
	
	
	
	3- Lab is clean and free of dust.

	1. أحواض الغسيل نظيفة وخالية من( التسرب – الزجاجيات –الانسداد)  .
	
	
	
	4- Sinks are clean and free of leaks, glassware, and blockages.

	1. الأرضية مستوية غير زلقة .
	
	
	
	5- Floor is dry and free of slip hazards.

	1. الانارة جيدة وكافية للمعمل .
	
	
	
	6- Lightings are bright and sufficient for the lab.

	1. مستوى التهوية جيد داخل المعمل .
	
	
	
	7- Ventilation's level is appropriate.

	1. لا يوجد اثر لتسرب الماء (أرضية - جدران ....)
	
	
	
	8- No sign of water leak.

	1. تم استلام مستلزمات النظافة .
	
	
	
	9- Cleaning supplies are received.

	معدات الوقاية ومستلزمات السلامة  Safety equipment and supplies (PPE)                                                                                  

	1. تم استلام معدات الوقاية المطلوبة للمختبر مثل (قفاز-كمامة – نظارات ..)
	
	
	
	1- Lab safety equipment are received, such as; gloves, masks, glasses,ect..

	1. حقيبة الإسعافات معلقة و مجهزة ويمكن الوصول لها بسهولة.
	
	
	
	2- First aid kit is prepared and hanged in a spot where  it is accessible and known to everyone.

	1. سطل الرمل نظيف وجاف وخالي من القمامة.
	
	
	
	3- Sand bucket is clean, dry, and free of any disposals.

	1. سهولة الوصول لطفاية وبطانية الحرائق . 
	
	
	
	4- Fire extinguisher and safety blanket are placed in a  spot where  they are accessible and known to everyone.

	1.  الإلمام بكيفية استخدام دش الطوارئ ودش العيون . 
	
	
	
	5- Familiar with emergency shower and  eyewash station usage.

	الغاز والاسطوانات بأنواعها  Gas cylinders                                                                                                                                          

	1. أسطوانة الغاز مثبتة بشكل صحيح ومكان آمن . 
	
	
	
	1- Gas cylinder is installed correctly in a safe place.

	1. استخدام العربة المناسبة لنقل الأسطوانات المزودة بسلسلة للنقل .
	
	
	
	2- An appropriate trolley with a chain is used to carry cylinders.

	1. تحفظ الأسطوانات بجميع أنواعها في مكان جيد التهوية بعيداً عن مصادر الاشتعال .
	
	
	
	3- Cylinders are stored in a well-ventilated place away from ignition sources.

	1. وضع ملصق توضيحي بنوع الغاز  (مرفق).
	
	
	
	4- Gas type labels are placed.( attached document)

	1. الإلمام بكيفية التعامل مع أسطوانة سائل النيتروجين .
	
	
	
	5- Familiar with handling with nitrogen gas cylinder usage.

	1. إغلاق صمامات الأسطوانات عند عدم الاستخدام .
	
	
	
	6- Cylinder valves are closed when it's not in use.

	1. إغلاق جميع صنابير الغاز بنهاية الدوام الرسمي.
	
	
	
	7- All gas taps are closed at the end of the official working hours.

	المواد الكيمائية  Chemicals                                                                                                                                                                

	1. حصر وترتيب المواد الكيمائية الموجودة بالمعمل.  
	
	
	
	1- Chemicals inside the lab are sorted and arranged.

	1. تخزين المواد الكيمائية بحسب التوافق الكيمائي بشكل منفصل و آمن .
	
	
	
	2- Chemicals are stored safely and separately according to chemical compatibility.

	1. التخلص من المواد الكيمائية منتهية الصلاحية .
	
	
	
	3- Expired chemicals are disposed.

	1. تخزين المواد المشعة في أوعية خاصة .
	
	
	
	4- Radionuclides are stored in lead storage containers.

	1. تخزين السموم المتطايرة والكيماويات ذات الرائحة في خزانة جيدة التهوية .
	
	
	
	5- Volatile and  odorous chemicals are stored in a ventilated cabinet.

	1. خلوّ حوض الغسيل من المواد الكيمائية .
	
	
	
	6- Sink is free of chemicals.

	1. وجود ملصق تحذيري مناسب على جميع المواد الكيمائية .
	
	
	
	7- All chemicals have appropriate warning labels.

	1. اتباع آلية التخلص من النفايات الكيمائية المعمول بها في الكلية .
	
	
	
	8- Hazardous waste disposal  procedures are followed according to the college system.

	1. أدوات الانسكاب للمواد الكيمائية بحالة جيدة وسهل الوصول لها .
	
	
	
	9- Spill kits are in good condition and placed in  a  spot where  they are accessible and known to everyone.

	10. تم استلام مستلزمات التخلص من النفايات الكيمائية .
	
	
	
	10- Hazardous waste disposal supplies are received.

	11. اغلاق عبوات الرجيع للمواد الكيمائية بعد كل استخدام .
	
	
	
	11- Chemical containers are closed after each use.

	العينات البيولوجية والأدوات الحادة  Biological specimen and Sharp tools                                                                                   

	1. حصر بكامل البيانات للعينات البيولوجية المحفوظة في الخزائن وغرف التبريد .
	
	
	
	1- Biological specimens are sorted and stored in cabinets and cold rooms.

	1. ترتيب العينات البيولوجية داخل الخزائن وغرف التبريد والفريزر بشكل آمن.
	
	
	
	2- Biological specimens are arranged safely inside cabinets, cold room and freezer.

	1. يتم وضع الأدوات الحادة في حاويات مخصصة 
	
	
	
	3- Sharp kits are placed in particular containers.

	1. اتباع آلية التخلص من النفايات البيولوجية المعمول بها في الكلية.
	
	
	
	4- Biological disposal  procedures are followed by the college system.

	1. تم استلام مستلزمات التخلص من النفايات البيولوجية 
	
	
	
	5- Biological disposal are received.

	الأجهزة العلمية  Scientific Instruments                                                                                                                                           

	1. وضع ملصق توضيحي باسم الجهاز وطريقة الاستخدام .
	
	
	
	1- labels with names and instructions are placed on each device.

	1. جميع الأجهزة مغطاة بأغطية تحفظها من الأتربة.
	
	
	
	2- Devices are covered with anti-dust covers.

	1. جميع أجهزة المعمل موصولة مباشرة بالمكبس وعند الانتهاء التأكد من إغلاقها من زر التحكم( إيقاف التشغيل) .
	
	
	
	3- All devices are turned off by pressing switches, not by unplugging the cables that connected directly to the sockets.

	1. جميع الأسلاك مغطاه ولا يوجد أسلاك تالفة .
	
	
	
	4- All wires are covered and not damaged.

	1. وضع ملصق توضيحي للأجهزة المراد تكهينها (مرفق).
	
	
	
	5- Explanatory labels are placed on predisposal devices.(attached document)

	1. وضع ملصق توضيحي للأجهزة المراد صيانتها (مرفق).
	
	
	
	6- Explanatory labels are placed on Labs equipment maintenance.(attached document)

	1. ترتيب الأجهزة العلمية حسب حساسيتها للحركة والاهتزاز. 
	
	
	
	7- scientific devices are sorted according to their sensitivity to movement and vibration.

	خزائن الغاز  والخزائن البيولوجية                                                                                         Fume hoods and Biosafety cabinets 

	1. تعمل بشكل جيد.   
	
	
	
	1- Functioned well.

	1. استخدام خزائن الغاز في مجال التعامل مع التجارب أو التحضيرات التي ينتج عنها غازات أو أبخرة .
	
	
	
	2- Fume hoods are used in experiments field or preparations that produce gases or fumes .

	1. عدم تخزين المواد الكيمائية بداخل خزائن الغاز .
	
	
	
	3- No chemical are stored in the cabinets.

	1. ترك المواد على مسافة لا تقل عن 8 سم بعيداً عن باب الجهاز .
	
	
	
	4- Lab's materials are away at least 8 cm from the device.

	التدريب  Training                                                                                                                                                                              

	1. الحصول على دورة الإسعافات الأولية خلال السنتين الماضية .
	
	
	
	1- First aid courses are completed within the past two years.

	1. إتمام دورتين من موقع CITI  خلال سنة .
	
	
	
	2- Two courses are completed form CITI site.

	1. الاطلاع على أهم الآليات المتبعة في أنظمة السلامة داخل المختبرات .
	
	
	
	3- Most important procedures are learned according to labs safety systems.

	1. تزويد الطالبات بالإرشادات الهامة حول المخاطر وكيفية حماية أنفسهم.
	
	
	
	4- Students are informed with an important instructions about risks and protections.

	1. تعريف الطالبات بمواقع معدات السلامة.
	
	
	
	5- Students are informed about safety equipment locations.


*خاص بالوحدة 

تمت زيارة المعمل        
 تاريخ 

Sing here
ملاحظات :




*النموذج من متطلبات وحدة المختبرات والسلامة أثناء جولات المعامل                               *Please sample laboratory and Safety Unite requirements during Labs tours. 
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