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كلية العلوم

نموذج طلب عمل عن بُعد
	أولاً: بيانات مقدم الطلب

	
	الاسم

	
	الرقم الوظيفي

	
	القسم/الوحدة

	يوم:                                    التاريخ:                /      /       20م
	الفترة المطلوبة

	
	رقم الجوال

	1/
2/
3/
4/
	
المهام المطلوب انجازها

	
	التوقيع

	ثانياً: موافقة الرئيس المباشر

	
	الاسم

	موافق                     ☐ غير موافق                      ☐
	القرار

	
	السبب في حال عدم الموافقة

	
	التوقيع

	ثالثاً: اعتماد مدير/ة الإدارة

	
	الاسم

	موافق                     ☐ غير موافق                      ☐
	القرار

	
	السبب في حال عدم الموافقة

	                
	التوقيع



تنويهات هامة: 
1. يقتصر العمل عن بُعد على المهام التي يمكن تنفيذها إلكترونياً.
1. يكون الحد الأعلى للعمل عن بُعد ( 3 ) أيام شهرياً وبما لا يتجاوز ( 15 ) يوماً خلال العام الميلادي.
1. لا يجوز تجاوز نسبة 20% من موظفي الجهة بالعمل عن بُعد في الوقت نفسه.
1. أن يكون طالب العمل عن بُعد ممكن تقنياً لأداء مهامه.
1. يجب رفع طلب العمل عن بُعد قبل موعده بأسبوع على الأقل.
1. لا يجوز العمل عن بُعد إلا بعد الاعتماد النهائي من قبل إدارة الكلية.
1. يرسل النموذج بعد تعبئته على الترميزه ( 53/2/3 ) لشطر الطلاب والترميزه ( 31/2/13) لشطر الطالبات.
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